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文件名稱 供應商管理程序 版本 2-201701 制作 管理部

供應商管理程序

修訂履歷

版本

(版次-日期)
修訂內容

2-201701
1、新增供應商驗廠內容。

2、修訂供應商評鑑內容、將分包商程序名稱改為供應商程序。



大業開發工業股份有限公司

文件編號 QP-15 頁次 2/2 核准 總經理

文件名稱 供應商管理程序 版本 2-201701 制作 管理部

作業順序 權責單位 管理要項（標準/方法/資源/資訊/監控/量測） 文件/記錄

供應商尋訪 資材課採購
依作業需求參考公會名錄，採購名錄以及同行介紹作供

應商尋訪及調查。 

供應商驗廠
生產部主管

採購單位

一、與新供應商交易時，如有需求時，由生產部主管指

        派採購單位進行驗廠評估作業。

二、經生產部主管指示，若舊供應商有驗廠評估需求時

　　，由生產部主管指派採購單位進行驗廠評估作業。

三、由採購單位將驗廠評估結果紀錄彙整，以簽呈形式

　　呈生產部主管核示。

簽呈

合格供應

商登錄
資材課

經核准之合格供應商，登錄於合格供應商名冊，作為本

公司往後合作之供應商。 

FM-15-02

供應商名冊

供應商評鑑

資材、品管

、生技、生

產部主管

一、供應商如有品質或交期不符合要求時，應填供應商

　　考核表，並將評鑑結果呈報生產部主管，且登錄至

　　供應商管理卡。

二、年度相關缺失被登錄至供應商管理卡六項時，供應

　　商應以除名，但經總經理核可者除外。

三、行政類採購、消耗性物料、服務性供應商、獨家或

　　寡占等，採購單位得免辦理評鑑作業。

FM-15-01

供應商管理卡

FM-15-03

供應商考核表

合格續用 資材課 合格續用，後補及增廠商依原始流程辦理。  
FM-15-02

合格供應商名冊


